ВНИМАНИЕ!!! ПИСЬМО ДОЛЖНО БЫТЬ НАПЕЧАТАНО НА ФИРМЕННОМ БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ, должно иметь исходящий номер и дату, должно быть подписано руководителем и заверено синей печатью организации.
Президенту Благотворительного фонда
«Добросердие»

Корсаковой Надежде Владимировне

Уважаемая Надежда Владимировна!

Администрация (наименование учреждения) просит Вас оказать помощь в оплате/приобретении (далее указываете:

1) что именно вам необходимо оплатить/приобрести;

2) стоимость;
3) причины, по которым вы обращаетесь в Фонд за помощью, например, недостаточное финансирование ит.д.)

По всем вопросам Вы можете обращаться к ФИО (с указанием должности ответственного лица) по телефонам: (ххх) ххх-хх-хх, (ххх) ххх-хх-хх или по электронной почте xxxxxxx@xxxxx.ru
Директор

ФИО                     __________________________ /______________________/

                                                                                                                   мп

